
オ ン ラ イ ン 講 習 受 講 の 手 順

▶① 往復はがきの中央部分（ ）を切ってください。

▶③ 受講を申し込む場合は、はがき記載の二次元コード又は
URLより「オンライン講習登録フォーム」で事前登録を
してください。

※ 講習日直前になりますと、多くのお問合せで混み合いますので、
余裕をもっての登録をお願いします。

はがきが届いたら

講習前日までに（事前登録）復信面（裏）

往信面（表）

＊受理番号＊受理年月日

http://boutsuicentaer.webex.com/
weblink/register/xxxxxxxxxxxxxx

▶② 出席又は欠席についてレ点を入れて、ポストに投函して
ください。

※ 出欠席問わず、必ず返信してください。
※ はがき半分は、講習日まで受講者の手元に保存してください。



2 0 2 2 年 2 月 8 日 、 木 曜 日 1 1 : 3 0ｰ1 7 : 3 0

※ 表示の時間は、主催者の準備等を含めた時間となります。
講習の時間は13：30～16：40です。（終了時間は前後します。）

はがき記載の二次元コードまたはURLからWebexのサイトを開く。

▶⑤ 「登録」をクリックしてください。

事前登録

▶⑥ 各項目を入力してください。

・名前～ 「名・姓」の順で入力。

・メール～ 講習を受講する端末のメールアドレスを入力してください。

※ 入力されたメールアドレス宛に登録結果及びウェビナー
（講習）に参加するためのメールが届きます。

・受理番号～ はがき上部に記載されています。

・個人情報の取扱いについて～
内容を確認して「同意する」にレ点を入力。

【注意】を確認の上、【確認しました】にレ点を入れ、入力
内容に誤りがないことを確認して、登録ボタンをクリックして
ください。

太郎 暴追

３０３

▶④ はがき記載の講習月日と同一であるか確認してください。



せきに

▶⑦ 登録後、数日中に
「Webexウェビナーへの登録を受け付けました。」
「Webexウェビナーへの登録が承認されました。」

の件名メールが２通それぞれ届きますので、確認してください。（時差がある場合がございます。）

▶⑧ 「このWebexウェビナーへの登録が承認されました。」のメールを開き、
ウェビナーに参加をクリックすることで、講習に参加することができます。

講習日前日までにここまで確認し、
メールは保存しておいてください。

※ 「登録を受け付けました。」のメールが届かない場合、登録時入力したアドレスが間違っている場合がありますので、
暴追都民センター講習担当（03-3291-8930 ガイダンス３番）

までお問い合わせください。



ブラウザから参加する場合は
こちらを押してください。

「Webex」をダウンロードし、
アプリケーションで参加する場
合はこちらを押してください。

▶⑨ メール内のウェビナーに参加をクリックすると、下記の画面に移りますので

ウェビナーを起動をクリックして参加してください。

講習当日

１３：００前後より主催者がウェビナーの準備を開始します。

※ 可能な方は、「WebexMeetings」アプリを画面の指示に従ってダウンロードしてください。
（パソコンの場合、ブラウザからでも参加ができます。スマートフォンの場合はアプリのインストールが必要となります。）



▶⑩ ・選任届に記載した氏名
・登録したアドレス
・画像中の文字

を入力して、「次へ」をクリック。

姓・名の順で入力してください。（間はスペース）
必ず選任届記載の氏名を入力してください。

▶⑪ 画面が切り替わったら、

ウェビナーに参加をクリック。

主催者管理によりミュートは
解除できません。

暴追 太郎



▶⑫ 講習開始時刻（１３：３０）まで、スライドと音楽が流れていますので、
・音楽が聞こえるか
・スライドの内容

を確認してください。

※ おおむね10分に一度の間隔で、司会者のマイクテストも行います。
音楽だけでなく、司会者の声も聞こえるか確認をお願いします。

※ 講習内容によってスライドは異なります。



オンライン講習中

▶⑬ 受講者側のカメラ、ミュート（マイク）は自動OFFとなっています。
司会者の音声が聞こえない場合は、一旦退出し、改めて接続することで改善することがあります。

※ 改善されず、無音のままだと受講は認められません。
確認のため、暴追センターより連絡を差し上げることがあります。



講習中に、挙手を求める
ことがあります。

チャット欄に主催者側より連絡事項、資料URLが送られます。
主催者への連絡などがあればチャットにてお送りください。

【パソコンの場合】

【スマートフォンの場合】

チャット欄

挙手はこちらから

スピーカー/イヤホン調整

主な操作について

チャット欄、挙手機能を使いますので、確認してください。



その他

〇 音声設定などについては、端末ごとに違いがありますので受講者側にて確認をお願いします。

〇 安定した通信環境下での受講をお勧めします。

〇 通信料は、受講者負担となります。
スマートフォン、タブレットで受講の方は、料金設定など通信環境の確認をお願いします。

〇 主催者側で確認事項がある場合は、電話で連絡をさせていただくことがあります。

○ 会社で使用する端末によっては、セキュリティにより接続できない場合もございます。
メールの受信後に、必ず動作確認を行い、接続できない場合は、再度二次元コードから他の

端末のアドレスを登録し直して下さい。


